
 

 

  
  

 

 

 

 

 

ジェトロ三重と津商工会議所では、貿易ビジネスに関心をお持ちの方や企業・団体などで貿易業務に携わっ

ている方を対象に、以下の通り、貿易実務講座（英文ビジネス E メール編）を開講します。 

1 日目の基礎編では、英文ビジネス E メールを書く際の基本ルールを学びます。2 日目の応用編では、

海外企業と商談をする際に事前 PR からオファー、価格交渉などを E メールで行う方法を学びます。 
本講座は『海外企業との初めての取引メールに自信がない』、『海外企業との商談会に参加したけどその後の

話が繋がらない』といった方にお薦めのプログラムです。 

 講座詳細  
◆日 時：【1 日目】２０１７年７月２７日(木)  基礎編 
      【2 日目】２０１７年７月２８日(金)  応用編  
      ９：３０～１６：３０（9：00 受付開始、12：30～13：30 休憩）  
◆会 場：三重県勤労者福祉会館 ６階 研修室 （三重県津市栄町１-８９１） 
◆主 催：日本貿易振興機構（ジェトロ）三重貿易情報センター、津商工会議所  
◆定 員：３０名程度（先着順） 
◆受 講 料：両日とも受講 ：会員 1,000 円、一般 5,000 円 
      1 日のみ受講 ：会員 1,000 円、一般 3,000 円 

※両日とも受講いただくとお得です。 

         ※会員とはジェトロ・メンバーズ、農林水産情報研究会、津商工会議所会員を指します。 

        ※受講料（税込み、テキスト代含む）は当日申し受けます。名刺のご提出もお願い申し上げます。 

◆申込方法：申込書に必要事項をご記入の上、ジェトロ三重（Fax：059-228-3185、または
E-mail：mie@jetro.go.jp）までお申し込みいただくか、下記ウェブサイトの申込フ

ォームよりお申し込みください。
https://www.jetro.go.jp/customer/act?actId=B0050047S 

◆申込締切：２０１７年７月２５日(火) １７：００ 
         ※定員に達した場合、締め切り前でも受付を終了させていただきます。 

 講師紹介  
◆講 師：トレード・コンシェルジェ Street Smart 代表 法嶋 由昭 氏 
◆プロフィール： 
大阪大学法学部卒業後、住友商事（株）入社。米国・ニューヨーク事務所に 
通算 11 年、台湾・高雄事務所に 3 年の駐在など、海外で豊富な貿易実務 
経験あり。2010 年春、山形県立産業技術短期大学国際経営科教授を定年 

退官の後、貿易コンサルタントを主な業務とするトレード・コンシェルジェ 
Street Smart を主宰。軽妙な語り口と駐在経験を反映した実践的な内容が好評 
で、全国各地で貿易実務やビジネス英語講座の講師を務めている。 

 申込・問合せ先  
◆日本貿易振興機構（ジェトロ）三重貿易情報センター 

TEL：（059）228-2647／FAX：（059）228-3185／E-mail：mie@jetro.go.jp 

  ジェトロ貿易実務講座   

   （英文ビジネス E メール編）  
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 講座内容  
◆講座内容 

- ７/２７（基礎編）- 
1. はじめに 
2. 英文 E メールの構成と文章作法 
3. 英文 E メールの“Dos＆Don’ts” 
4. 相手を動かす為の英語とは？ 
5. ビジネス英語の基本表現（必須表現） 
6. 【演習①】基本表現を利用してメール作成 
7. 【演習②】引合の勧誘 
8. 【演習③】引合への対応 
9. 質疑応答・補足 

- ７/２８（応用編）- 
1. はじめに 
2. ビジネス英語の基本表現（応用表現） 
3. 【演習①】商談会事前 PR 
4. 【演習②】商談会フォローアップ 
5. 【演習③】出張アポ要請メール 
6. 【演習④】価格交渉（カウンターオファ

ーへの対応） 
7. 【演習⑤】上手な返事の督促 
8. 質疑応答・補足

 
 ※時間の配分等により多少変更する場合があります。予めご了承くださいますようお願いします。 
 ※TOEIC４００点～６００点を目指す英語レベルの方であれば十分に参加可能です。 

 申込書  
◆【７/２７・２８】貿易実務講座（英文ビジネス E メール編）参加申込書 
ジェトロ三重行き（FAX：059-228-3185、または E-mail：mie@jetro.go.jp） 

 ７/２７・２８両日とも出席    ７/２７のみ出席    ７/２８のみ出席 

※両日とも受講することを推奨します。 

フリガナ 

貴 社 名  

 

部署名  
 

企業形態 大企業   中小企業   その他   不明 

会員サービス 
ジェトロ・メンバーズ    農林水産情報研究会  

津商工会議所会員      該当なし 

輸出経験の有無 あり(1 年未満) あり(1～2 年)  あり(3年以上)  なし 

輸入経験の有無 あり(1 年未満) あり(1～2 年)  あり(3年以上)  なし 

英文 Eメール経験の有無 あり(1 年未満) あり(1～2 年)  あり(3年以上)  なし 

英文 E メールの 

使用頻度 

毎日      週に 1～2 回  月に 1～2回  

年に 1～2 回  なし 

フリガナ 

参加者名 

 

役 職  
 

所 在 地  
〒 

 

連 絡 先  
TEL：             FAX： 

E-mail： 

  

 ※ご記入いただいた情報は適切に管理し、本講座の準備・運営を目的に使用させていただきます。 

 ※お客様の個人情報保護については、ジェトロ三重及び津商工会議所にて、適正に管理運用させていただきます。 


